Esercitazione “Etruschi”

	Syllabus 3.6: Preparazione della Stampa
	3.6.1.2: Usare il Controllo Ortografico


L’errore ortografico, o la parola non contenuta nel vocabolario interno al PC, sono sottolineati con una linea rossa ondulata. L’errore grammaticale è sottolineato con una linea verde ondulata
1) Cliccare su Opzioni del menu Strumenti
2) Scegliere la scheda Ortografia e Grammatica
3) Mettere il segno di spunta (flag) su Controlla ortografia… e Controllo grammaticale…
4) Cliccare su OK

5) Posizionare il cursore sulla parola errata

6) Cliccare l’icona [image: image1.png]uw



 sulla Barra degli strumenti Standard
7) Scegliere la parola desiderata nell’area Suggerimenti
8) Cliccare sul pulsante Cambia e ripetere per ogni parola errata (ignorando le Note)
9) Cliccare sul pulsante Aggiungi al dizionario per le parole indicate
10) Cliccare su OK a Controllo ortografico terminato
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