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6.2.2.1
Aggiungere una nuova diapositiva con un layout specifico, quale: diapositiva titolo, grafico e testo, elenchi puntati, tabella.

ESEGUIRE UNA DELLE SEGUENTI OPERAZIONI
1. Barra di formattazione clicca su Inserisci– Nuova diapositiva – scegliere una slide con un Layout grafico 
oppure

2. Barra di formattazione- clicca su Nuova diapositiva – scegliere una slide Layout Titolo o Vuota- 
3. Barra degli strumenti standard– clicca  sul pulsante Inserisci grafico
Invece di Barra di formattazione – Nuova diapositiva è possibile usare Inserisci - Nuova diapositiva.
Doppio clic per inserire il grafico

Nel foglio di calcolo inserire i seguenti dati:

	Età
	Bambini
	Ragazzi
	Adulti

	0 8
	10
	
	

	8 10
	
	2
	

	> 20
	
	
	6


6.4.1.4
Cambiare il tipo del grafico
ESEGUIRE UNA DELLE SEGUENTI OPERAZIONI

1. Scegliere Tipo di grafico dal menu Grafico. 

2. Selezionare il tipo di grafico desiderato nella scheda Tipi standard o Tipi personalizzati. 

La scheda Tipi personalizzati elenca il grafico predefinito corrente, il tipo di grafico personalizzato incorporato e qualsiasi altro tipo di grafico personalizzato sia stato aggiunto. È possibile creare un grafico con il tipo di grafico, gli elementi e la formattazione desiderati e salvarlo come tipo di grafico personalizzato. 
oppure 
1. Doppio clic sul grafico

2. Tasto destro su area del grafico

3. Cliccare su Tipo grafico
4. Selezionare il grafico Area

5. oppure

6. Doppio clic sul grafico

7. Tasto destro su area del tracciato

8. Cliccare su Tipo grafico
9. Selezionare il grafico area

6.4.1.3
Modificare il colore di colonne, barre, righe e torte in un grafico
ESEGUIRE UNA DELLE SEGUENTI OPERAZIONI

1. cliccare 2 volte in successione Tasto destro sull’ area dei bambini

2. Formato serie dati

3. Selezionare il menù Motivo

4. Selezionare il colore azzurro

5. Selezionare Riempimento

6. Selezionare il  menù Sfumature

7. Selezionare 2 colori : 1° colore = azzurro 2° colore = grigio

8. Tasto destro sull’area dei ragazzi

9. Formato serie dati
STESSA PROCEDURA PRECEDENTE
10. Selezionare il menù Motivo

11. Selezionare il colore giallo
I punt1 1 e 2 possono essere sostituiti da
1. Doppio clic sull’area bambini
I punti 8 e 9 possono essere sostituiti da

1. Doppio clic sull’area ragazzi

6.4.1.2
Modificare il colore di sfondo di un grafico
ESEGUIRE LA SEGUENTE OPERAZIONE

1. Doppio clic sul grafico
2. Tasto destro su area grafico

3. Cliccare su Formato area grafico

4. Scegliere il menù Motivo

5. Selezionare il colore arancione

