UTILIZZO DELLE FUNZIONI MATEMATICHE
1. INSERIRE FUNZIONI
· Posizionare il cursore nella cella dove inserire la funzione (es. media)

· Usando Inserisci da menù,  clic su “funzione”.
Compare una finestra di dialogo. Nella casella “cerca funzione”, digitare il nome della funzione voluta, poi cliccare su “vai”.
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· Dopo aver selezionato “media”, cliccare su “OK”.
Compare la finestra “argomenti funzione”: nella casella “num1” viene indicato l’intervallo di celle su cui il programma calcolerà la media (es. B3:E3 indica tutte le celle comprese dalla B3 alla E3).
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· Clic su “OK”: nella cella compare il risultato della funzione. 
Per copiare la stessa formula nelle celle che seguono della stessa colonna, portare il mouse nell’angolo inferiore destro della cella che contiene la formula fino a quando il cursore diventa una croce nera sottile. Tenere premuto il tasto sinistro del mouse e trascinare il contenuto nelle celle inferiori.
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· Rilasciando il tasto del mouse compaiono i valori della media anche nelle celle sottostanti.
Lo stesso procedimento si utilizza per l’inserimento di qualsiasi altra funzione. L’inserimento delle formule si ottiene anche ciccando sull’icona “fx” della barra delle formule.

Si può ottenere velocemente la somma di una serie di valori incolonnati o allineati, utilizzando l’icona “somma automatica”.
· Posizionare il cursore nella cella dove deve comparire il risultato.
· Cliccare su “∑”.
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· Premendo “invio” compare il risultato.
2. ESEGUIRE OPERAZIONI
· Posizionare il cursore nella cella dove deve comparire il risultato di un’operazione e digitare “=”.
· Cliccare sulla cella che contiene il primo valore, inserire l’operatore con il tastierino numerico (+,-,*./), cliccare sulla cella che contiene il secondo valore.
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· Premere “invio”. Nella cella comparirà il risultato dell’operazione

3. CALCOLARE PERCENTUALI

A volte è utile calcolare la percentuale di una serie di valori rispetto alla loro somma.

· Portare il cursore nella cella adiacente a quella contenente il primo valore della serie.

· E’ necessario dare alla cella il formato “percentuale”: dal menù formato, cella, sezione numero, selezionare percentuale, scegliere il numero dei decimali e cliccare su “OK”

[image: image6.png]E3 Microsoft Excel - Cartel2 =]l

®] He Modfia veulma Iwerid Fgmat Soument Dati  Fnestra Ditere o domande, - 8 X
a V[im@-s|o- = - Bl 1@ )
[arial 10 EiRd Q - é - ks
MEDIA v X J A =SOMMA(A2:A9)
A B [ D E F G H I J K L=
o =
2 48}
3 68
4 15}
5 48
B 47,
7 365
8 24
9 9.
1| [SOMMAGmumL; [numzl; )]
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
2 -
23 E
&'« » »\Foglio1 { Fogioz / Foglod 14 S

start ECwBE O




· Impostare il calcolo della percentuale che verrà visualizzato nella cella e nella barra della funzione.
· Prima di digitare “invio” bisogna fissare il “riferimento assoluto” sulla cella della somma (es. B10): digitare il simbolo “$” prima e dopo la B (es. $B$10)
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· Premere “invio” e compare la percentuale.
· Tenendo premuto il tasto sinistro del mouse, trascinare il contenuto nelle celle inferiori
· Rilasciando il tasto del mouse compaiono i valori della percentuale relativa ai singoli valori.[image: image8.png]E3 Microsoft Excel - Cartel2
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