CREAZIONE DI UN GRAFICO

1. Selezionare le celle necessarie
2. Cliccare sull’icona “grafico”, oppure clic sul menù inserisci, grafico
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3. Si apre una finestra con la creazione guidata del grafico, suddivisa in 4 passaggi.
4. Scegliere “istogramma” o altro grafico più funzionale.
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5. Il tasto “tenere premuto per visualizzare l’esempio” ci permette di vedere l’anteprima del grafico scelto. Clic su “avanti” per procedere alla creazione del grafico.
6. Si apre la seconda finestra della creazione guidata del grafico.

7. Appaiono 2 sezioni: “intervallo dati” e “serie”. Scegliere “serie”.
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8. Il riquadro alla destra del grafico rappresenta la legenda: serie1 rappresenta la colonna azzurra, serie2 la colonna rossa. Nella parte inferiore della finestra si possono rinominare le serie (es. serie1= media alunni, serie2 = media classe)
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9. Clic su avanti. 
10. Nella finestra successiva nella sezione “titoli” inserire il titolo del grafico. Nelle altre sezioni (“assi”, “griglia”, “legenda”, “etichette dati”, “tabella dati”) eseguire le modifiche necessarie per rendere più leggibile il grafico (es. visualizzare o meno assi e griglie, cambiare posizione alla legenda, mostrare o meno etichette dati e tabella).
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11. Clic su avanti. 
12. Nell’ultima finestra scegliere se inserire il grafico nello stesso foglio dove sono stati inseriti i dati (opzione predefinita dal programma), oppure in un nuovo foglio.
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13. Clic su “fine”. Il grafico è completo. 
14. Il grafico può essere ulteriormente modificato: clic sull’area del grafico per selezionarlo, clic con il tasto destro oppure menù “grafico”, vengono visualizzate le opzioni che consentono di eseguire le modifiche necessarie.
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