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PER MODIFICARE I MARGINI DEL FOGLIO DI LAVORO (SUPERIORE, INFERIORE, SINISTRO, DESTRO):


DAL MENU’ FILE, IMPOSTA PAGINA, CLICK SULLA LINGUETTA MARGINI E CAMBIARE A PIACERE I DATI DI DEFAULT





OPPURE: DAL COMANDO ANTEPRIMA DI STAMPA





CLICK SUL COMANDO MARGINI E MODIFICARE TRASCINANDO IL  MOUSE, I MARGINI PREIMPOSTATI








PER MODIFICARE L’ORIENTAMENTO DEL FOGLIO DI LAVORO (ORIZZONTALE O VERTICALE): DAL MENU’ FILE, IMPOSTA PAGINA, CLICK SULLA LINGUETTA PAGINA E CLICK SU ORIENTAMENTO-VERTICALE OPPURE ORIENTAMENTO-ORIZZONTALE








PER MODIFICARE LE IMPOSTAZIONI IN MODO CHE IL CONTENUTO DEL FOGLIO DI LAVORO SIA CONTENUTO IN UNA PAGINA O IN UN NUMERO SPECIFICO DI PAGINE: DAL MENU’ FILE, IMPOSTA PAGINA, CLICK SULLA LINGUETTA PAGINA E CLICK SU PROPORZIONI-ADATTA A PER MODIFICARE I DATI PREIMPOSTATI








PER CAMBIARE LE DIMENSIONI DELLA CARTA: DAL MENU’ FILE, IMPOSTA PAGINA, CLICK SULLA LINGUETTA PAGINA E CLICK SULLA CASELLA DI SCELTA FORMATO





PER INSERIRE, MODIFICARE INTESTAZIONI E PIE’ DI PAGINA IN UN FOGLIO DI LAVORO:  DAL MENU’ VISUALIZZA, INTESTAZIONI E PIE’ DI PAGINA, CLICK SULLA LINGUETTA INTESTAZIONI E PIE’ DI PAGINA PAGINA E CLICK SU PERSONALIZZA INTESTAZIONI/ PERSONALIZZA PIE’ DI PAGINA PER INSERIRE DATI E/O TESTO





PER INSERIRE CAMPI NELLE INTESTAZIONI E NEI PIE’ DI PAGINA(NUMERI DI PAGINA, DATA, ORA, NOME DEL FILE E FOGLIO DI LAVORO):  DAL MENU’ VISUALIZZA, INTESTAZIONI E PIE’ DI PAGINA, (OPPURE DAL MENU’ FILE IMPOSTA PAGINA) CLICK SULLA LINGUETTA INTESTAZIONI E PIE’ DI PAGINA PAGINA, CLICK SU PERSONALIZZA INTESTAZIONI/ PERSONALIZZA PIE’ DI PAGINA, CLICK SULLE ICONE PER INSERIRE NUMERI DI PAGINA, DATA, ORA, ECC. 








PER CONTROLLARE GLI ERRORI IN UN FOGLIO DI LAVORO: DAL MENU’ STRUMENTI, CONTROLLO ERRORI …





PER VISUALIZZARE L’ANTEPRIMA DI UN FOGLIO DI LAVORO:


DAL MENU’ FILE, ANTEPRIMA DI STAMPA, OPPURE DALLA BARRA DEI COMANDI, CLICK SUL COMANDO ANTEPRIMA DI STAMPA





PER MOSTRARE O NASCONDERE LA GRIGLIA E LE INTESTAZIONI DI RIGA E COLONNA DURANTE LA STAMPA: DAL MENU’ FILE, IMPOSTA PAGINA, SELEZIONARE LA LINGUETTA FOGLIO E SPUNTARE NELLA SEZIONE STAMPA LE CASELLE RIGA E INTESTAZIONE DI RIGA E COLONNA











PER STAMPARE AUTOMATICAMENTE LE RIGHE DI TITOLO SU OGNI PAGINA DI UN FORGLIO DI LAVORO: DAL MENU’ FILE, IMPOSTA PAGINA, SELEZIONARE LA LINGUETTA FOGLIO E NELLA SEZIONE STAMPA TITOLI  SPECIFICARE NELLE RIGHE DA RIPETERE IN ALTO L’INTERVALLO DA CONSIDERARE








PER STAMPARE UN INSIEME DI CELLE, UN INTERO FOGLIO DI LAVORO, PIU’ COPIE DI UN FOGLIO DI LAVORO, L’INTERO FOGLIO ELETTRONICO, UN GRAFICO SELEZIONATO: DAL MENU’ FILE, STAMPA, CLICK SULLA SEZIONE STAMPA, SELEZIONARE SELEZIONE, FOGLI ATTIVI, TUTTA LA CARTELLA PER STAMPARE  CIO´  CHE SI VUOLE





PER STAMPARE UN GRAFICO, FARE CLICK SULL´AREA DEL GRAFICO E POI MENU’ FILE, STAMPA








