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1Misurare con il foglio elettronico i risultati delle verifiche
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2Per formattare gli elementi del prospetto:


4B.
Creazione foglio Modello verifica


6Per trasformare il punteggio in voto.


7Per formattare gli elementi del prospetto:


11C.
Creazione foglio risultati




A. Creazione foglio Anagrafica allievi

1. Creare una cartella con nome CLASSE n°X.

2. Fare clic col pulsante destro del mouse sull’etichetta del foglio 1 

3. Nel menu rapido scegliere Rinomina 

4. L’etichetta viene selezionata
5. Digitare Anagrafica come nuovo nome del foglio

6. In A1 digitare il titolo Classe n° X  a.s. aaaa/aa
7. In A2, B2 e C2 digitare rispettivamente N° (il numero d’ordine nel registro) Studente (Cognome e nome dello studente) Provenienza (Comune di residenza dello studente). Possono essere predisposte altre colonne con i dati relativi a ciascuno studente.

8. Da B3 digitare i dati relativi a ciascuno studente per un numero totale di 25 allievi fino alla cella B27
9. Da C3 digitare il nome della località di provenienza.

10. In A3 digitare 1, in A4 digitare 2 così da ottenere il risultato della figura 1
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   Fig.1
11. Selezionare le celle A3 e A4 e con il riempimento
 creare la serie dei numeri d’ordine corrispondenti a quello degli studenti. 
Si nota che il Cognome Nome degli allievi  eccede la larghezza standard delle celle in cui sono contenuti

12. Modificare la larghezza delle colonne
 fino a visualizzare l’intero contenuto.

Per formattare gli elementi del prospetto:

13. Modificare la larghezza delle colonne
 fino a visualizzare l’intero contenuto.

14. In A1 formattare il titolo del prospetto con carattere Arial 16 grassetto.

15. Formattare in grassetto le intestazioni delle colonne.

16. Selezionare la tabella comprensiva delle intestazioni

17. Scegliere Celle dal menù Formato, attivare la scheda Bordo e impostare per le celle i relativi bordi esterni e interni personalizzati.

In alternativa, ma con meno opzioni, è possibile utilizzare il pulsante Bordi sulla barra degli strumenti.
Confronta il risultato ottenuto con la figura 2
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   Fig.2

B. Creazione foglio Modello verifica
1. Attivare il foglio 2

2. Rinominare il foglio 2 con Modello verifica.

3. In A1 digitare “1° test  gg/mm/aaaa” che rappresenta il titolo del foglio di lavoro.
4. In B2 digitare N° domanda
5. In B3 digitare Punteggio

6. In B4 digitare Risposta esatta
7. Selezionare B2, B3 e B4 quindi applicare l’allineamento a destra.

8. Da C2 creare la serie orizzontale dei numeri fino a 10 (corrispondenti al numero di domande previste nell’esempio),  seguendo la procedura al punto A-11.
9. Da C3 a L3 inserire il punteggio attribuito a ciascuna domanda.
10. Da C4 a L4 inserire per ciascuna domanda a lettera corrispondente alla risposta esatta.
11. In B5 digitare =
12. Fare clic sull’etichetta del foglio Anagrafica allievi e selezionare la cella B3 che contiene il nome del primo allievo, la cella selezionata appare circondata da una cornice lampeggiante.

13. Premere Invio: automaticamente Excel ritorna al foglio Modello verifica, nella cella sottostante B6.

14. Riportare  il puntatore in B5 e copiare con il trascinamento per tutto l’elenco (nell’esempio 25 nominativi di allievi).
15. In A5 digitare 1, in A6 digitare 2 e con il riempimento creare la serie dei numeri d’ordine degli allievi

16. In M1 scrivere Punteggio
17. In N1 scrivere Voto.

18. In M3 creiamo la funzione somma per sommare i dell’intervallo da C3:L3, nel seguente modo:
· Portare il puntatore in M3 quindi digitare = 
· Scegliere Funzione dal menu Inserisci.

· Nell’elenco disponibile selezionare Somma e fare click su OK
· Nel box Num1 della finestra di dialogo è già disponibile l’intervallo C3:L3 che Excel riconosce automaticamente
· Premere OK per accettarlo
In alternativa usare il pulsante somma automatica sulla barra degli strumenti
19. Cliccare sulla cella C2 e, tenendo premuto il pulsante sinistro del mouse, trascinarlo fino alla cella L4 per selezionare l’intervallo C2:L4: 
20. Scegliere Copia dal menù Modifica; l’area risulta così circondata da una linea lampeggiante.

21. Cliccare con il mouse nella cella P2. 

22. Scegliere Incolla dal menu Modifica (in alternativa premere Invio: l’area viene incollata)
23. In P5 inseriamo la funzione logica SE con Inserisci funzione come descritto al punto B-18 o digitandola direttamente nel seguente modo: 

=SE(C5=C$4;C$3;0)
24. Con il riempimento copiare il contenuto di P5 fino alla cella Y5
25. Mantenendo selezionato l’intervallo P5:Y5, con il riempimento copiare il contenuto fino alla riga 29.
Confronta il risultato ottenuto con la figura 3
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   Fig.3
26. In M5 inserire la funzione somma per l’intervallo P5:Y5 e, con il riempimento, copiarla fino alla cella M29
27. In B30 digitare il testo: % di Successo
28. In C30 inserire  la seguente formula 

=SOMMA(P5:P29)/(CONTA.VALORI(C5:C29)*C$3)  
29. Con il trascinamento copiare fino a L30.

30. Selezionare l’intervallo C30:L30 e con il, comando Formato celle, nella scheda Numero, scegliere categoria Percentuale e posizioni decimali 0
31. Per verificare il funzionamento del prospetto creato, simulare le risposte inserendo a caso, per tre allievi e per ciascuna domanda, una lettera tra quelle corrispondenti alle possibili scelte
Nella colonna M, quella del punteggio, viene visualizzato il risultato conseguito dai tre allievi
Nella riga 30 viene visualizzata la percentuale di successo per ogni domanda.
Confronta il risultato fin qui ottenuto con la figura 4
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   Fig.4

Per trasformare il punteggio in voto.
32. Creare la tabella dei parametri docimologici necessari per convertire il punteggio in voto utilizzando il metodo della retta, nel seguente modo:
	In B31 digitare Punteggio massimo.
	In C31  digitare =M3 (riferimento alla cella che contiene il punteggio massimo della prova)

	In B32 digitare % di sufficienza.
	In C32 digita 0,6 e da Celle del menu Formato attivare la scheda Numero e scegliere  categoria Percentuale (In alternativa utilizzare il pulsante % nella barra degli strumenti).

	In B33 digitare Voto massimo (voto massimo della prova)
	In C33  digitare il voto massimo (per esempio 10).

	In B34 digitare Punteggio di suff.  (punteggio per arrivare alla sufficienza).
	In C34 digitare =C31*C32 (che calcola il punteggio di sufficienza). 

	In B35 digitare Voto minimo.
	In C35 digitare =(6-C33*C32)/(1-C32), che calcola il voto minimo con il metodo della retta e da Celle del menu Formato attivare la scheda Numero e scegliere categoria Numero con posizioni decimali 1

	In B36 digitare Coeff. Angolare.
	In C36 digitare =(C33-C35)/C31, che calcola il coefficiente angolare della retta.


33. In N5 digitare la formula =M5*$C$36+$C$35
34. Con il trascinamento duplicarla fino alla cella N29
35. Selezionare l’intervallo N5:N29 e da Celle del menu Formato attivare la scheda Numero e scegliere categoria Numero con posizioni decimali 1
Nella colonna N, quella dei voti, viene visualizzato il risultato conseguito dai tre allievi
Confronta il lavoro fin qui svolto con la figura 5
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  Fig.5
Per formattare gli elementi del prospetto:
· Titoli e intestazioni
18. Formattare il titolo con carattere Arial 16 grassetto.

19. Selezionare l’intervallo A1:L1.
20. Fare clic su Celle nel menu Formato  e selezionare la scheda Allineamento
21. In Orizzontale, scegliere l’opzione Centra nelle colonne e in Verticale scegliere l’opzione Al centro, fare click su OK.
22. Selezionare le celle M1 e N1 

23. Fare clic su Celle nel menu Formato 

24. Selezionare la scheda Carattere e scegliere Grassetto 
25. Selezionare la scheda Allineamento e in Orientamento trascinare l’ indicatore Testo in posizione verticale con un  angolo di 90°, fare click su OK .

26. Infine fare click su OK per confermare entrambe le scelte.
27. Allargare eventualmente la riga 1 per visualizzare completamente la scritta Punteggio
· Allineamento dei dati

28. Selezionare l’area C2:N30
29. Fare clic su Celle nel menu Formato  e selezionare la scheda Allineamento.

30. In Orizzontale, scegliere l’opzione Al centro e in Verticale scegliere l’opzione Al centro, fare click su OK.

· Bordi

31. Selezionare la tabella da A1 a N30 e applicare bordi a piacere.
· Sfondi
Per facilitare l’inserimento dei dati è opportuno applicare alle celle di input uno sfondo di colore per esempio azzurro chiaro.
32. Selezionare l’intervallo C2:L29.
33. Premere e tenere premuto il tasto Ctrl quindi selezionare la cella C32 e F31 abbiamo così ottenuto una selezione di celle non adiacenti (selezione multipla).

34. Selezionare Formato Celle e nella scheda Motivo scegliere il colore voluto.
In alternativa, ma con meno opzioni, è possibile utilizzare il pulsante Colore riempimento e la cartella colori che si attiva cliccando sul triangolino nero posto a destra.
Aquesto punto il lavoro dovrebbe essere simile a quello di figura 6
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   Fig.6
· Formattazione condizionale delle celle contenenti le risposte degli allievi 
35. Selezionare l’intervallo C5:L29.

36. Fare clic su Formattazione condizionale  nel menu Formato per aprire il relativo box di dialogo.
37. In Condizione 1 , nella seconda casella, scegliere diverso da 
38. Fare click all’ interno della terza casella dove apparirà il cursore lampeggiante e digitare la formula = C$4   
39. Fare click su menu Formato , all’interno del box di dialogo 

40. Nella finestra Formato celle selezionare la scheda Carattere  e scegliere il colore rosso nella relativa casella

41. Fare click su OK  per la finestra e per il box di dialogo

42. A questo punto le risposte errate risulteranno con carattere rosso.
· Formattazione condizionale dei voti
43. Selezionare l’intervallo da N5 a N29.

44. Fare clic su Formattazione condizionale  nel menu Formato per aprire il relativo box di dialogo

45. Nella Condizione 1 , nella seconda casella, scegliere tra 
46. Fare click all’ interno della terza casella e digitare il numero 5 
47. Fare click all’ interno della quarta casella e digitare il numero 6
48. Fare click su menu Formato , all’interno del box di dialogo 

49. Nella finestra Formato celle selezionare Motivo e scegliere il colore giallo.
1. Fare click su OK.
2. Fare click sull’etichetta Aggiungi del box di dialogo per attivare la Condizione 2 

3. In Condizione 2, nella seconda casella, mantenere tra.
4. Fare click all’interno della terza casella e digitare il numero 4
5. Fare click all’interno della quarta casella e digitare il numero 5
6. Fare click su menu Formato, all’interno del box di dialogo.
7. Nella finestra Formato celle selezionare Motivo e scegliere il colore arancione.
8. Fare click su OK 

9. Fare click sull’etichetta Aggiungi del box di dialogo per attivare la Condizione 3.
10. Nella Condizione 3, nella seconda casella, scegliere minore di 

11. Fare click all’interno della terza casella e digitare il numero 4 e impostare il Formato Motivo colore rosso
12. Fare click su OK  per la finestra e per il box di dialogo

A questo punto le celle che contengono i voti compresi tra 5 e 6  presentano uno sfondo giallo , quelle con i voti compresi tra 4 e 5 un colore arancione e quelle con i voti minori di 4 un colore rosso 
· Formattazione condizionale delle % di Successo
50. Selezionare l’intervallo da C30 a L30
51. Fare clic su Formattazione condizionale  nel menu Formato per aprire il relativo box di dialogo

52. Nella Condizione 1 , nella seconda casella, scegliere minore di 

53. Fare click all’ interno della terza casella e digitare il numero 0,2 

54. Fare click su menu Formato , all’interno del box di dialogo 

55. Nella finestra Formato celle selezionare Motivo e scegliere il colore rosso
56. Fare click su OK
· Elaborazione statistica dei risultati

· In L31 digitare MEDIA e in L32 digitare DEV.ST (deviazione standard)
· In M31 e M32 inserire le relative funzioni come visto in precedenza e farle agire sui rispettivi intervalli sovrastanti

Dopo aver inserito le risposte relative a tutti gli allievi, la situazione dovrebbe apparire simile alla figura 7.

Si noti che la percentuale di successo relativa alla domanda 4 é inferiore al 20% e come tale la domanda andrebbe eliminata dalla verifica per consentire il recupero in itinere e inserita in una successiva prova
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   Fig.7
C. Creazione foglio risultati
1. Rinominare il foglio3 della cartella con il nome Risultati 
2. In A1 digitare =
3. Fare clic sull’etichetta del foglio Anagrafica allievi e selezionare la cella A1 che contiene il nome della classe

4. Premere Invio: automaticamente Excel ritorna al foglio Risultati, nella cella sottostante A2
5. Fare clic sull’etichetta del foglio Anagrafica allievi e selezionare la cella A1 
6. Fare clic sul pulsante copia formato della barra degli strumenti

7. Tornare nel foglio Risultati e fare clic sulla cella A1 per copiare solo il formato
8. Nell’intervallo A3:27 inserire la serie del numero degli allievi come visto in precedenza 

9. In B3 digitare = 
10. fare clic sull’etichetta del foglio Anagrafica allievi e selezionare la cella B3 che contiene il nome del primo allievo. 

11. Premere Invio: automaticamente Excel ritorna al foglio Modello verifica, nella cella sottostante B4
12. Riportare  il puntatore in B3 e copiare in basso con il trascinamento per tutto l’elenco

13. In C2 digitare = 

14. Fare clic sull’etichetta del foglio Modello Verifica e selezionare la cella A1 che contiene il numero e la data del test. 

15. Premere Invio: automaticamente Excel ritorna al foglio Modello verifica, nella cella sottostante C3
16. In C3 digitare = 

17. Fare clic sull’etichetta del foglio Modello Verifica e selezionare la cella N5 che contiene il voto conseguito dal primo allievo.
18. Premere Invio: automaticamente Excel ritorna al foglio Modello verifica, nella cella sottostante C4
19. Riportare  il puntatore in C3 e copiare in basso con il trascinamento.
20. Copiare come visto sopra ai punti C-6 e 7 anche il formato dei voti
21. Per i successivi test inseriti nella cartella come nuovi fogli di lavoro, a partire dalla cella D2 ripetere il procedimento dal punto C-13 al punto C-20 prevedendo uno spazio di almeno cinque colonne fino alla H compresa  

22. Nella cella I2 digitare Voto Medio
23. In I3 inserire la formula =MEDIA(C3:H3) e ricopiarla in basso fino alla cella che corrisponde all’ultimo allievo.

24. Formattare opportunamente la tabella
Confronta il risultato finale ottenuto con la figura 8
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   Fig.8
Per la registrazione e l'analisi dei risultati sono state predisposte opportune schede di registrazione - elaborazione sfruttando le potenzialità del foglio elettronico (excel):

- nelle prime tre righe sono riportate rispettivamente il numero della domanda, il punteggio attribuito a ogni quesito e, per quanto riguarda le d.s.m. la chiave esatta delle alternative A B C D per ogni domanda;

- in corrispondenza di ciascun studente per quanto concerne le d.s.m. si riporta l'alternativa scelta A B C D o nel caso di astensione N, rilevandola dal relativo foglio risposte, mentre per le domande aperte e i problemi il corrispondente punteggio raggiunto.

Si forma così una matrice, le cui righe contengono le risposte date da ogni singolo studente alle diverse domande e le cui colonne contengono le risposte fornite dai diversi studenti a ogni singola domanda.

Sono così possibili, tramite il foglio elettronico, due tipi di elaborazione dei dati:

- un'elaborazione orizzontale, per righe, che consente per ogni studente di ricavare:

a) il numero di risposte esatte (E), sbagliate (S) e le astensioni (N)

b) il punteggio grezzo (P) attribuito per l'intera prova sulla base della somma dei punteggi ottenuti in ogni singola domanda; a questo proposito, per la parte riguardante le d.s.m. possono essere utilizzati due diversi criteri:
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� La tecnica prevede il trascinamento con il quadratino di riempimento, il quadratino nero nell’angolo inferiore destro della cella selezionata. Il mouse si trasforma in una croce (vedere le differenti forme che il mouse assume nelle diverse posizioni nella cella: all’interno croce bianca, sul bordo croce a quattro punte di freccia, sul quadratino di riempimento  croce nera sottile), a questo punto basta  trascinare)


� Per ottenere la larghezza voluta portare il puntatore del mouse all’intersezione tra le intestazioni di colonna fino a che non assume la forma di una croce nera a doppia punta e trascinare nella direzione voluta


� Per ottenere la larghezza voluta portare il puntatore del mouse all’intersezione tra le intestazioni di colonna fino a che non assume la forma di una croce nera a doppia punta e trascinare nella direzione voluta


� Il simbolo del $ serve per rendere assoluto il numero della riga ed evitare che si modifichi quando viene copiato in altre celle


� Notare il messaggio di errore #DIV/0! derivante dal fatto che non sono state ancora inserite le risposte degli allievi  e quindi la formula CONTA.VALORI assume valore 0
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