
 

Il programma della Microsoft è sovente usato per delle dimostrazioni in pubblico e nel campo scolastico gli 

alunni si dilettano a confezionare interessanti e coinvolgenti ricerche, ricche di immagini, colori e suoni. 

Nota bene il foglio di PowerPoint è anche chiamato diapositiva o slide (in inglese). 
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Il sistema operativo Windows si basa sull’idea della “finestra”. Tutti i programmi nel momento in cui li 

usiamo vengono aperti attraverso delle “finestre”. 

Analizziamo la finestra di PowerPoint: 

 Sulla striscia più in alto a sinistra troveremo il nome del programma: PowerPoint;  

 Invece sulla seconda a scendere la “barra dei menu” dove troveremo tutte le opzioni che ci 

consentono di lavoro in modo efficiente sulla nostra diapositiva; 

 Sulla terza striscia troviamo la “barra di formattazione” che ci consente di cambiare  o 

carattere della scrittura o la sua dimensione. 

Prova a digitare sulla “barra dei menu” nel tasto file. Disegna qui sotto la “finestra” che appare con tutte le 

opzioni che troverai  

 


