MIN SU MIX 1T UTILISTR


Posta elettronica istruzione
Accedere alla casella postale sul sito www.istruzione.it attraverso account basati sui siti web
Prerequisiti necessari

· Conoscere l’ambiente Windows: finestre, icone, menu a tendina, mouse
· Conoscenza della tastiera: abilità di base nella digitazione

· Conoscenze di base di Internet

· Essere utenti già registrati presso Istruzione e avere una propria casella postale

Procedura a computer caldo
1. Fare clic su start, scivolare su Programmi, poi su Internet Explorer e fare clic
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Nella finestra di Accesso remoto inserire il proprio username e la propria password





3. Fare clic su Connetti
4. Attendere l’identificazione da parte del server del proprio provider
5. Nella casella dell’indirizzo digitare www.istruzione.it e fare clic sul pulsante Vai o premere il tasto Invio
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6. Nella HomePage del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca cliccare sul link Istruzione (icona con tre libri impilati) per accedere all’area dedicata all’Istruzione
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7. Nella nuova pagina cercare sulla destra della schermata il riquadro dedicato alla Posta elettronica
8. Portare il mouse sulle parole Leggi la posta e fare clic
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9. Nella finestra di Accesso Posta Docenti, dopo aver fatto clic nella casella Codice Utente inserire il proprio nome e cognome separati da un punto (senza spazi) e nella casella di Password inserire la propria password (fare riferimento alla comunicazione ricevuta all’atto della registrazione)
[image: image4.png]Accesso Posta Docenti e

Inserisci il codice utente e la password per accedere alla tua
casella di posta.

Codice Utente:

Password:

Acted Chiu





10. Portare il mouse su Accedi e fare clic

11. A questo punto si accede alla schermata della propria casella postale
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12. Osservando la finestra si nota che è divisa in tre aree

13. Nell’area di sinistra sono elencate le cartelle principali:

Aggiorna: consente di visualizzare le eventuali modifiche apportate alle cartelle

Inbox: la cartella principale in cui sono visualizzati i messaggi ricevuti. A destra, il numero riportato tra parentesi, indica i messaggi non letti

Bozze: la cartella in cui salvare i messaggi non ancora inviati

Inviate: cartella che contiene l’archivio della posta inviata

Cestino: la cartella dove vengono archiviati i messaggi da eliminare prima della cancellazione definitiva

14. Nella più grande area di destra a righe bianco e grigio sono visualizzati i messaggi in arrivo (letti e non letti)
15. Nell’area superiore si trovano le funzioni di base tra le quali l’utilissimo Aiuto che contiene una guida di spiegazione per l’utilizzo di questo servizio alla quale si rimanda per la prosecuzione
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