Teaching notes (diapositiva n°1)
6.2.2.1
Inserire nuova diapositiva con layout specifico

1. Per inserire una nuova diapositiva vuota, effettuare una delle seguenti operazioni: 

· Fare clic su Nuova diapositiva sulla barra degli strumenti Formattazione. 

· Con il punto d'inserimento posizionato sulla scheda Struttura  Diapositive, premere Invio. 

2. Nel riquadro attività Layout diapositiva, fare clic sul layout Diapositiva Titolo
3. Nel riquadro Fare clic per inserire titolo digitare Come usare PowerPoint.
4. Nel riquadro Fare clic per inserire il sottotitolo  digitare Guida all’uso in cinque tappe.
6.2.3.1

Applicare un modello di struttura ad una presentazione
1. Sulla barra degli strumenti Formattazione, fare clic su Struttura. Se il riquadro Struttura diapositiva è già aperto e visualizza le combinazioni di colori o gli schemi di animazione, fare clic su Modelli struttura sulla parte superiore. 

2. Effettuare una delle seguenti operazioni: 

· Per applicare un modello struttura a tutte le diapositive (e allo schema diapositiva), fare clic sul modello desiderato (Crayons.pot). 

· Per applicare un modello a una singola diapositiva, selezionare l'anteprima sulla scheda Diapositive; nel riquadro attività, scegliere il modello e fare clic sulla freccia, quindi fare clic su Applica a diapositive selezionate. 

· Per applicare un modello a più diapositive selezionate, selezionare le anteprime sulla scheda Diapositive, quindi fare clic sul modello nel riquadro attività. 

6.6.1.3
Creare e aggiungere delle note per chi presenta delle diapositive
1. Aprire il menu Visualizza e scegliere Pagina note. Digitare le seguenti note per la diapositiva corrente nel riquadro delle note:
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