Teaching Notes Diapositiva 4

6.2.2.1

Aggiungere una nuova diapositiva con un layout specifico, quale: diapositiva titolo, grafico e testo, elenchi puntati, tabella.

Inserire diapositiva elenco puntato

Barra di formattazione – Nuova diapositiva – Layout elenco puntato

Oppure

Barra di Formattazione – Nuova diapositiva – Layout solo titolo o vuota – 

Barra di Formattazione – Elenco puntato o Formato elenchi puntati e numerati.

6.3.1.1

Inserire del testo in una presentazione

Aprire la cartella Testi sequenze – Selezionare il file Testo1.doc e copiarlo nella diapositiva corrente.

6.3.1.10

Modificare lo stile dei punti elenco

1. Selezionare il testo dei punti elenco. 

2. Scegliere Elenchi puntati e numerati dal menu Formato, quindi scegliere la scheda Punti elenco. 

3. Fare clic su uno degli stili dei punti elenco. 

4. Fare clic su Personalizza per scegliere da una gamma di caratteri e tipi di carattere il punto elenco

Modificare il colore dei punti elenco

1. Selezionare il testo dei punti elenco. 

2. Scegliere Elenchi puntati e numerati dal menu Formato, quindi scegliere la scheda Punti elenco. 

3. Fare clic sulla freccia accanto a Colore, quindi selezionare. e scegliere il simbolo cuore. 

6.3.1.3

Cambiare l’aspetto del testo: il tipo e le dimensioni dei caratteri

1. Selezionare il titolo – Barra di formattazione – Cliccare sul pulsante sottolineato S

2. Selezionare le righe relative al primo punto elenco – Barra di formattazione – Cliccare sul pulsante grassetto G

3. Selezionare la parola  “bambina” – Barra di formattazione – Aprire il pulsante Dimensione carattere e scegliere 40

4. Selezionare le righe del secondo punto elenco – Barra di Formattazione – Cliccare sul pulsante corsivo C

5. Selezionare la parola “Cappuccetto Rosso” – Barra di formattazione – Cliccare sul pulsante grassetto G

