Corso Come rendere utile il computer
Lezione n.13 
Esercizio su Excel “Operazioni di base”
1. Apri il file “formule” dalla solita cartella di lavoro

2. Salva il file con il nome “mie formule”

3. Ridimensiona le colonne e correggi gli errori di ortografia 

4. Effettua la addizione fra i dati presenti nelle caselle A5 e A6 

5. Effettua la sottrazione fra i dati presenti nelle caselle B5 e B6 

6. Effettua la moltiplicazione fra i dati presenti nelle caselle C5 e C6 

7. Effettua la divisione fra i dati presenti nelle caselle D5 e D6, facendo in modo di conservare solo due decimali 

8. Inserisci una riga all’inizio della tabella 

9. Scrivi nella casella A1 “Semplici formule” con il carattere LUCIDA SANS, dimensione 16 in grassetto 

10. Seleziona le celle A1, B1, C1 e D1 

11. Usa il bottone apposito per unire e centrare queste celle 

12. Chiudi il file mie formule salvando i cambiamenti 

13. Apri il file “grafico”

14. Salva il file con il nome “mio grafico”

15. Seleziona le celle da A2 a E6 e crea un grafico a istogramma 3D non in pila, facendo in modo che il grafico si posizioni nel foglio di lavoro 2

16. Seleziona le celle da B2 a B6 e crea un grafico a torta 3D esplosa, facendo in modo che siano visualizzate le percentuali e il grafico si posizioni sempre in un nuovo foglio di lavoro

17. Apri il file “voti prima T” dalla solita cartella

18. Sposta tutto il contenuto dei voti due righe sotto e ridimensiona le colonne in modo che siano visibili tutte le parole

19. Salva con il nome “Mio prospetto” nella stessa cartella del foglio. 

20. Scrivi nella cella D1 “Prospetto dei voti - primo quadrimestre” con il carattere BOOKMAN OLD STYLE, dimensione 11

21. Scrivi nella cella I1 “- classe Prima T -” con il carattere BOOKMAN OLD STYLE, dimensione 11

22. Scrivi nella cella A2 “ALUNNI” con il carattere CENTURY GOTHIC, dimensione 36, allineato a sinistra

23. Scrivi nella cella D2 “ITALIANO” con il carattere CENTURY GOTHIC, dimensione 36, allineato a sinistra

24. Scrivi nella cella I2 “MEDIE” con il carattere CENTURY GOTHIC, dimensione 36, allineato a sinistra

25. Applica i bordi, escludendo la prima riga, alla tabella, in modo da incorniciare i dati relativi agli alunni, all’italiano e alle medie. Alla fine avrai tre riquadri. Controlla che i bordi siano visibili anche tramite anteprima di stampa. Se ciò non fosse, ridimensiona le colonne.  

26. Inserisci in fondo alla tabella, nella casella A28, la parola medie, con il carattere ARIAL, dimensione 10, in corsivo

27. Rinomina il testo nella cella C3, da “tema” a “tema1”

28. Rinomina il testo nella cella E3, da “tema” a “tema2”

29. Calcola la media dei voti scritti del primo alunno. Tieni presente che le prove scritte sono solamente “tema 1”, “riassunto” e “tema2”. Il risultato deve comparire nella cella I4

30. Copia e incolla la formula per il calcolo della media nelle celle sotto la I4 (I5, ecc… fino a I27)

31. Calcola la media dei voti orali del primo alunno. Tieni presente che le prove orali sono solamente “antologia”, “epica” e “grammatica”. Il risultato deve comparire nella cella J4

32. Copia e incolla la formula per il calcolo della media nelle celle sotto la J4 (J5, ecc… fino a J27)

33. Calcola la media dei voti del tema uno, da C4 a C27. Il risultato deve comparire nella cella C28, in corsivo

34. Copia e incolla la formula per il calcolo della media nelle celle a destra della C28 (D28, ecc… fino a J28), sempre in corsivo 

35. Fai in modo che anche la riga 28 si trovi dentro i bordi precedentemente formattati.

36. Crea un grafico “istogramma cilindrico non in pila” (attento NON SEMPLICEMENTE ISTOGRAMMA!!!).

37. Inserisci solo i dati delle medie dei tre compiti in classe (i voti scritti). IN pratica si tratta solo delle caselle C28, D28 ed E28 nella finestra “serie” (ignora la finestra “intervallo dati)

38. Per distanziare i cilindri farai in modo che ci sia una sola serie

39. Inserisci il seguente titolo, nel carattere ARIAL dimensione 12: “Italiano scritto Prima T - primo quadrimestre”

40. Inserisci la parola “compiti”, come titolo nell’asse delle x

41. Inserisci la parola “media voti”, come titolo nell’asse delle z

42. Togli l’eventuale legenda

43. Chiedi di salvare il grafico non all’interno del “foglio 1”,ma come “grafico1” 

44. Sposta i fogli di lavoro in modo che “foglio1” preceda “grafico1”

45. Apri il file “voti1t”  e confrontalo con il tuo lavoro

46. Chiudi Excel

PAGE  
1

