Corso Come rendere utile il computer

Lezione n. 5
Esercizio su “Primi passi con la posta elettronica”

1. Aprire in modo off line il programma outlook express
2. Comporre un messaggio di buon compleanno da inviare a webmaster@atuttokanto.com
3. Mettere come oggetto: “auguri”
4. Salvare il messaggio nella cartella Bozze
5. Cercare un’immagine adatta da allegare al messaggio, clipart di windows o scaricata da “ricerca immagini” di google)
6. Modificare l’oggetto in “ Buon Compleanno”
7. Mandare una copia per conoscenza a luigi@gaudio.org 

8. Mandare in copia silente (nascosta) il messaggio a luigigaudio@yahoo.it
9. Inviare all’amico il messaggio così completato

10. Controllare la posta
11. Preparare un messaggio da inviare a webmaster@atuttomid.com per spiegargli brevemente cos‘e un motore di ricerca e in cosa si differenzia da un portale
12. Mettere come oggetto: Brevi spiegazioni
13. Allegare il file “50.mp3” che prenderai dalla cartella “documenti/corsopc/stranoprof”
14. Digita il testo. Se non sai in cosa consiste la differenza cerca su google.it digitando “differenza portale motore ricerca”

15. Impostare una priorità alta al messaggio
16. Chiedere al destinatario che confermi l’avvenuta ricezione.

17. Rimuovere il file allegato

18. Effettuare un controllo ortografico, per evitare brutte figure.

19. Inviare il messaggio

20. Rispondere ai messaggi eventualmente ricevuti
21. Devi cambiare alcune impostazioni del programma: in strumenti(opzioni(generale “all’avvio vai alla cartella posta in arrivo” e in strumenti(opzioni(invio cambia il formato di invio delle news in html
22. Inserisci nel programma come firma la parola “RPG”

23. Devi spedire un terzo messaggio, con oggetto “webmail”

24. Copia il testo del messaggio dalla seguente pagina web www.atuttascuola.it/webmail.htm 

25. Inserisci la firma nel messaggio

26. Spedisci il messaggio a rpg@endoxa.it 

27. Apri la casella di posta rpg@endoxa.it e controlla che il tuo messaggio sia arrivato a destinazione

28. Cancellare i messaggi che non interessano più e chiudere la sessione di lavoro
