XLS-SU-EMS-1T-esercitazione guidata GARA SPORTIVA


Modulo 4- Foglio elettronico  (Unità di start up)

Riferimento al Syllabus 4.0:
4.6-Grafici
Utilizzeremo la seguente notazione: Ck sta per cliccare

4.6.1.1 Creare differenti tipi di grafici a partire dai dati di un foglio elettronico: grafici a colonna, a barre, a righe e a torta.

4.6.1.2 Aggiungere, cancellare un titolo o un etichetta a un grafico.

4.6.1.3 Modificare il colore dello sfondo di un grafico.

4.6.1.4 Modificare il colore di colonne, barre, righe e torte in un grafico.

4.6.1.5 Cambiare il tipo di grafico.

4.6.1.6 Duplicare, spostare grafici all’interno di un foglio di lavoro o tra fogli elettronici aperti.

Introduzione

I grafici in excel possono suddividersi in tre categorie:
· istogrammi: rappresentano una categoria sull’asse X ed una quantità sull’asse Y

· diagrammi a dispersione: è l’unico tipo di diagramma che può rappresentare dati numerici ( vedi diagrammi cartesiani)

· diagrammi circolari ( a torta): accettano un’unica serie di dati  e da questi automaticamente verranno calcolate le percentuali

4.6.1.1 Apri file “Gara-formatt.xls”  (su cui lavorerai)
Salva il file con il nome “Gara-grafico” in C:\Documenti

            Rinomina il foglio 2 in “grafici”
· 2 ck su linguetta foglio 2

· digitare “grafici “
            Inserire grafico
· Ck sull’icona della barra degli strumenti standard
· In alternativa :ck inserisci - grafico

· Selezionare tipi standard  - ck  istogramma 
· spostarsi su scelte disponibili  ck istogramma 3d non in pila ( il primo della seconda riga).
· Ck avanti – intervallo di dati

      A destra dell’intervallo bianco si trova un bottone

· Ck su bottone

· Ck su cella B2 e selezionare fino a B15- con CTRL seleziona intervallo D2:D15 – invio
· Ck avanti
· Ck titolo del grafico – digitare “risultati salto in alto”

· Ck sulla linguetta legenda selezionare alto

· Ck su linguetta etichetta dati – selezionare valore

· Ck avanti

· Selezionare grafici nella finestra di dialogo 

· Ck fine
Ripetere l’operazione dal punto inserire grafico per due volte cambiando l’intervallo di celle. La prima volta selezionare l’intervallo B2:B15 e E2:E15, la seconda volta l’intervallo B2:B15 e F2:F15

Inserimento grafico a torte

· Ck inserisci

· Ck  torta

· Ck torta esplosa
· Ck avanti

· Ck intervallo dati – selezionare intervallo celle B26:C28 – invio

· Ck avanti

· Selezionare linguetta titoli – inserire titolo “partecipanti per classi”

· Selezionare linguetta etichetta dati – percentuale – ck avanti

· Selezionare foglio grafici

· Ck fine

4.6.1.2 Aggiungere, cancellare un titolo o un'etichetta a un grafico                                
· Ck su grafico

· Ck tasto dx mouse

· Ck opzioni grafico 

· Ck linguetta titolo- cancellare titolo

· Ck linguetta etichette dati – togliere spunta ove presente
· Ck ok
4.6.1.3 Modificare il colore dello sfondo di un grafico

· Ck tasto dx mouse
· Ck formato area del grafico

· Selezionare la linguetta motivo – ck su colore desiderato – ck ok

      Oppure

· Ck tasto dx – formato area del grafico

· Selezionare la linguetta motivo – ck  riempimento- scegliere le opzioni gradite – ck su ok - ck ancora su ok
4.6.1.4 Modificare il colore di colonne, barre, righe e torte di un grafico
· Ck su foglio grafici
· Selezionare una colonna del primo grafico- ck tasto dx mouse- ck formato serie dati 

· Selezionare linguetta motivo – selezionare colore ( a scelta)

· Selezionare linguetta  forma – ck su forma voluta

· Ck ok

· Ck ok
· Selezionare grafico a torta

· Ck tasto dx mouse

· ck formato area grafico – selezionare motivo- ck su colore scelto
· ck ok
4.6.1.5 Cambiare tipo di grafico

· selezionare il primo grafico (istogramma)
· ck tasto dx del mouse

· ck tipo di grafico

· ck barre – selezionare una scelta a piacere

· ck ok

per cambiare tipo di grafico ripetere la stessa operazione sui grafici che si vuole cambiare

4.6.1.6 Duplicare, spostare grafici all’interno di un foglio di lavoro o tra fogli elettronici aperti.

      Spostare un grafico tra fogli aperti

· Seleziona il grafico a torta

· Ck su grafico
· Ck su posizione
· seleziona come oggetto in foglio 3
· Ck ok

           Copiare un grafico all’interno di un foglio di lavoro
· Seleziona il grafico che si vuole copiare

· Ck su modifica

· Ck copia 

· Seleziona cella (es J50)
· Ck  su modifica

· Ck incolla

Chiudere e  salvare il file .
Chiudere il programma Excel.
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