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Esercizio n.3: Ancora gestione dei file ed altri argomenti

1. Apri il programma Esplora risorse o Gestione risorse utilizzando il pulsante Start o Avvio e il pulsante destro del mouse

2. Conta i file presenti nella sottocartella esercitazione della cartella documenti del disco C

3. Attraverso il menu strumenti ( opzioni cartella ( visualizzazione mostra l’estensione dei file

4. Cambia le proprietà di un file a caso in modo che sia di sola lettura

5. Riordina i file per tipo

6. Rinomina due file

7. Crea una sottocartella “Iscrizioni”

8. Seleziona tre file non adiacenti e spostali in quella sottocartella

9. Duplica un file

10. Elimina il file prova2

11. Da “Cestino” ripristina il file appena eliminato

12. Svuota il cestino

13. Cerca il file “Scuola” tramite il menu start ( cerca

14. Cerca tutti i file con estensione xls ( di excel)

15. Visualizza tutti i file creati nella settimana dal 15 al 22 novembre 2005

16. seleziona tutti i file della cartella esercitazione

17. Comprimili in un solo file del tipo esercitazione.zip

18. Estrarre tutti i file contenuti nello zip appena creato

19. Scansiona il file grafici.xls alla ricerca di virus

20. Imposta come predefinita la stampante Microsoft Office Document Image 

21. Attenzione (MOLTO IMPORTANTE): Reimpostare come stampante predefinita la Ricoh Aficio

22. Chiudere il pannello di controllo

