
1) Titolo dell’Unità Didattica - Unità Didattica L’ambiente operativo Windows 

2) Motivazione dell’Unità Didattica - La ragione di questa U.D. va ricercata nel fatto che Windows è il sistema operativo più diffuso sia nei pc di uso domestico, sia nelle piccole e medie aziende, quindi è indispensabile la sua conoscenza per entrare nel mondo del lavoro. Sarà svolta durante il primo quadrimestre in una terza classe ad indirizzo programmatori di un I.T.C. ed è la terza del primo modulo intitolato “Il Personale Computer”. E’ destinata all’intera classe che si compone di n.20 allievi. Fa parte di un modulo monodisciplinare, cioè che coinvolge contenuti appartenenti ad una singola disciplina. La progettazione di questa U.D. è stata prevista dal gruppo di area disciplinare; la gestione spetta al singolo insegnante che deve adeguarla alla realtà della classe. La verifica compete al singolo insegnante per quanto riguarda il grado di raggiungimento degli obiettivi da parte di ogni alunno; eventualmente il Consiglio di Classe potrà verificare gli aspetti che attengono alla formazione generale.

3) Prerequisiti

· conoscenza della struttura fisica di un pc 

· conoscenza del funzionamento generale del pc 

· conoscenza delle unità di I/O 

· conoscenza delle memorie di massa 

4) Contenuti: 

· uso del mouse: pulsante primario e secondario, clic, doppio clic, selezione trascinamento; 

· ambiente Windows: il desktop, le icone, impostazioni dello schermo e modalità di visualizzazione, gestione finestre, menu avvio, barra delle applicazioni, guida in linea, programma gestione risorse, gestione cartelle e file, chiusura di una sessione di lavoro. 

Le informazioni saranno presentate in modo semplice e graduale per far capire la logica di funzionamento di Windows. L’approccio sarà volutamente didattico. L’ordine dei contenuti consentirà di rendere subito operativo e verificabile quanto proposto.

5a) Obiettivi cognitivi: 

· conoscere la struttura di Windows 

· conoscere i comandi per la gestione delle finestre 

· conoscere il desktop di Windows 

· conoscere la terminologia informatica dell’ambiente Windows

· conoscere la terminologia informatica

· conoscere i termini specifici

5b) Obiettivi operativi: 

· saper usare il mouse 

· saper gestire il desktop e le finestre 

· saper utilizzare il menu avvio 

· saper chiudere una sessione di lavoro 

5c) Obiettivi educativi: 

· sapersi inserire in gruppi di lavoro e instaurare relazioni con gli altri 

· rispettare le regole previste dal regolamento di Istituto e dal regolamento di      laboratorio di trattamento testi

6) Metodologia: 

· lezione interattiva in laboratorio 

· uso del pc e di strumenti multimediali 

· attività individuale e di gruppo in laboratorio guidata dall’insegnante

7) Strumenti: 
· aula e laboratorio di trattamento testi 

· libro di testo, 

· fotocopie per verifiche formative e sommative 

· cd-rom multimediale per l’autoapprendimento. 

8) Verifica: saranno proposte: 

a) n°3 verifiche formative durante lo svolgimento dell’U.D.: n.3 test con item del tipo Vero/Falso (allegato 1), (allegato2), (allegato3); 

b) n°2 verifiche sommative alla fine dell’U.D.: un test con item del tipo collegamento (allegato 4), un test con item a risposta multipla con 4 scelte di cui una esatta (allegato 5). Si prevedono, inoltre, esercitazioni in laboratorio su Windows, in rapida successione con la spiegazione, per verificare che i concetti teorici abbiano immediato riscontro pratico. Non sono previste verifiche orali in quanto la materia prevede il solo voto pratico; ciò non esclude che il dialogo in laboratorio possa fornire elementi utili per la valutazione.

9) Recupero e/o approfondimento: la verifica e la correzione in classe delle esercitazioni sono strumenti che permettono il recupero delle lacune eventualmente rilevate in alcuni alunni; per gli altri alunni (quelli che non presentano carenze) questa attività servirà per approfondire e/o potenziare le proprie conoscenze. L’attività di recupero deve essere predisposta se il primo o il primo e il secondo livello (vedi tabella di valutazione) non sono stati raggiunti anche da un solo alunno.

10) Valutazione: per ogni verifica formativa e sommativa ad ogni risposta esatta verrà attribuito 1 punto, ogni risposta errata penalizzerà il risultato di ¼ di punto, ogni risposta non data penalizzerà il risultato di ½ di punto, il voto conseguito risulterà dalla seguente tabella di valutazione: 

	Livello
	Voto
	Conoscenza
	Valutazione

	1
	2-3
	Nessuna
	L’alunno non ha conseguito nessun risultato, cioè non ha alcuna conoscenza

	2
	4-5
	Frammentaria e superficiale
	L’alunno ha raggiunto qualche risultato parziale, che, tuttavia, non gli permette di avere una valutazione sufficiente

	3
	6-7
	Completa ma non approfondita
	L’alunno ha conseguito tali da considerare raggiunti alcuni obiettivi

	4
	8-9
	Completa e approfondita
	L’alunno ha raggiunto più obiettivi 

	5
	10
	Completa, coordinata e ampliata
	L’alunno ha raggiunto tutti gli obietti di cui ha conoscenza completa


11) Tempi di attuazione o itinerario didattico: si prevedono 12 ore comprensive di verifiche e di attività di recupero così specificate: 

1. 1h, lezione interattiva in laboratorio per spiegare analiticamente i seguenti contenuti: uso del mouse, Windows: il desktop, le icone, impostazioni dello schermo e modalità di visualizzazione; uso di cd-rom multimediale per autoapprendimento. 

2. 1h, esercitazione sull’uso del mouse e di Windows in laboratorio. 

3. 1h, 1^ verifica formativa e correzione in classe. 

4. 1h, lezione interattiva in laboratorio per spiegare i contenuti relativi a: gestione finestre, menu Avvio, barra delle applicazioni, guida in linea; uso di cd-rom multimediale per autoapprendimento. 

5. 1h, esercitazione sull’uso di Windows in laboratorio. 

6. 1h, 2^ verifica formativa e correzione in classe. 

7. 1h, lezione interattiva in laboratorio per spiegare i contenuti relativi a: programma gestione risorse, gestione di cartelle e file, chiusura di una sessione di lavoro; uso di cd-rom multimediale per autoapprendimento. 

8. 1h, esercitazione sull’uso di Windows in laboratorio. 

9. 1h, 3^ verifica formativa e correzione in classe. 

10. 1h, 1^ verifica sommativa e correzione in classe. 

11. 1h, per recupero e/o eventuale approfondimento in laboratorio. 

12. 1h, 2^ verifica sommativa e correzione in classe

Prima Verifica Formativa                                     (Allegato 1)

1.
Windows è un sistema operativo di tipo testuale 
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2.
Il mouse è un dispositivo di puntamento
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3.
Le icone rappresentano sempre programmi 
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4.
Per aprire la finestra Proprietà-Schermo basta cliccare con il tasto destro

sul desktop e selezionare Proprietà
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5.
La finestra Proprietà-Schermo permette di modificare le impostazioni 

dello schermo
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6.
Il desktop è l’insieme delle icone presenti sul computer
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7.
L’esecuzione di un’applicazione con il mouse si realizza con un doppio clic 
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8.
Windows non richiede requisiti minimi di sistema
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9.
Il cestino è un’icona presente nel desktop dopo l’installazione di Windows
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10.
Risorse del computer visualizza le risorse di cui dispone il computer 
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Inizio documento
Seconda Verifica Formativa                                 (Allegato 2)

1.
La barra delle applicazioni contiene la barra del titolo 
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2.
Il pulsante Avvio si trova si trova nella barra delle applicazioni 
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3.
La Guida in linea è sempre disponibile 
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4.
Se una finestra viene minimizzata l’applicazione continua a risiedere 

in memoria








( V
( F


5.
La finestra attiva è quella più grande
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6.
Nelle finestre il pulsante Ingrandisci è quello a destra 
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7.
Una finestra ridotta ad icona viene chiusa ed eliminata dalla memoria
( V
( F

8.
Il pulsante Avvio può essere utilizzato in ogni momento
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9.
Il pulsante Avvio non può essere attivato dalla tastiera
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10.
Ogni applicazione aperta è presente sulla barra delle applicazioni 
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Inizio documento
Terza Verifica Formativa                                     (Allegato 3)

1.
Gestione risorse si trova nel menu Programmi 
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2.
La parte destra di Gestione risorse rappresenta graficamente le cartelle
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3.
La parte sinistra di Gestione risorse descrive il contenuto dell’unità

o cartella selezionata
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4.
La finestra Gestione risorse non prevede la presenza della barra 

degli strumenti
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5.
Una cartella può contenere al suo interno altre cartelle
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6.
Il nome di una cartella può contenere anche numeri e lettere

( V
( F


7.
Una cartella cestinata può essere recuperata attraverso Ripristina 

dal menu File
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8.
Trova dal menu Avvio consente di cercare solo file
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9.
Per creare una cartella esiste un solo procedimento
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10.
Chiudi sessione si trova nella barra delle applicazioni
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Inizio documento
Prima Verifica Sommativa                                    (Allegato 4)

Effettuare gli opportuni collegamenti:

	1 La scheda “Sommario”

A consente di cercare una parola

	2  La scheda “Trova 

B presenta l’elenco alfabetico
	3  La scheda “Indice”

C presenta l’elenco generale

	4  Per creare una cartella

D trascinarla nel cestino

	5  Per rinominare una cartella

E  scegliere Nuovo da File
	6  Per eliminare una cartella

F scegliere Rinomina da File

	7  Per avviare Paint

G da programmi

	8  Per avviare la guida in linea 

H da accessori

	9  Per avviare Gestione risorse

L da Avvio


1      2      3      4      5      6      7      8      9
Inizio documento
Seconda Verifica Sommativa                                 (Allegato 5)

1.Dati recenti del menu Avvio comprende: 

· l’elenco dei documenti utilizzati per ultimi


( 

· un elenco di documenti standard 



(
· un elenco di comandi 





(
· nessuno dei precedenti 





(
2.Gli oggetti sul desktop dipendono 

· dall’utente






(
· dal sistema operativo 





(
· dalla configurazione del computer 



(
· nessuna delle precedenti 




(
3.E’ possibile aprire più finestre in sequenza: 

· qualche volta 






(
· sempre 






(
· mai 







(
· una volta sola 






(
4.La barra delle applicazioni ha la funzione di: 

· visualizzare gli oggetti presenti sul desktop 


(
· descrivere l’operazione che si sta eseguendo 


(


· raccogliere le icone delle applicazioni aperte 


(
· nessuna delle precedenti, 




(
5.Le finestre sono composte dai seguenti elementi: 

· barra del titolo e dei menu 




(
· barra di stato e di scorrimento 




(
· da tutte le barre precedenti 




(
· da nessuna barra 





(
6.Ogni volta che si apre una finestra: 

· si aggiunge un pulsante sulla barra delle applicazioni 

(
· si aggiunge un’icona sul desktop 



(
· vengono chiuse le finestre aperte



(
· nessuna delle precedenti 




(
7.In Windows per eseguire un’operazione è necessario 

· spostare il puntatore del mouse su un oggetto 


(
· fare clic su un oggetto 





(
· utilizzare insieme il tasto destro e sinistro del mouse 

(


· nessuna delle precedenti 




(
8.Le barre di scorrimento di una finestra servono per: 

· raggiungere parti di finestra non visibili 


( 

· chiudere una finestra 





(
· minimizzarla 






(
· ingrandirla 






(
9.L’applicazione di Windows che serve per creare cartelle è: 

· WordPad 






(
· Gestione risorse 





( 



· Paint 







(
· Programmi 






(
10.Il programma Word è: 

· un sistema operativo 





(
· un software di base 





(


· un programma per l’archiviazione dati 



(


· un software applicativo 




(
Inizio documento




















































































